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Descripcion del documento:
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HOJA DE RESUMEN

r

Este documento detalla el procedimiento a seguir para el pago de regalfas por el servicio aduanero de

Describir las actividades que se deben seguir los depésitos temporales para el pago de regalfas por el
servicio aduanero de depésito temporal, mediante la utilizacién del sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass.
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1. OBJETIVO

Describir las actividades que deben seguir los dep6sitos temporales para el pago de regalias por el
servicio aduanero de depésito temporal, mediante la utilizacién del sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los depésitos temporales maritimos, aéreos y terrestres, Subdireccién Nacional de
Operaciones, Direccién de Autorizaciones y Expedientes OCEs, Direccién Nacional de Capitales y
Servicios Administrativos y Direcciones Administrativas Financieras de los distritos aduaneros o
quien haga sus veces.

Contiene el proceso a seguir para el pago de regalias, el cual inicia con la entrega de la solicitud de
emision de la liquidacién por parte del depésito temporal; comprende actividades de generacién v
cancelacién de liquidaciones manuales, entrega y revision de documentos, entre otras; y finaliza con
el pago de regalias y de ser el caso, el de la multa.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién y cumplimiento de lo descrito en el presente documento es responsabilidad de
los depésitos temporales maritimos, aéreos y terrestres, técnicos en Gestién de Cobranzas y
Garantias, Tesorero(a) General de Aduana y Director(a) Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos.

3.2 La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién
para su aprobacién y difusion.

4. NORMATIVA VIGENTE

e Codigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones COPCI, Registro Oficial
Suplemento 351, 29/Diciembre/2010.

®  Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera del Libro V del Cédigo Organico de la
Produccién, Comercio e Inversiones, Registro Oficial Suplemento 452, 19/mayo/2011.

° Resolucion N° SENAE-DGN-2015-0941-RE, suscrita el 12/noviembre/2015.

®  Resolucion N° SENAE-DGN-2015-0981-RE, suscrita el 3/diciembre/2015.

5. CONSIDERACIONES GENERALES
5.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, a continuacién se presentan

algunas definiciones inherentes al pago de regalias por el servicio aduanero de depésito
temporal:
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y)"

i 4
Jefe de Normativa (e) Lu Director Nacional c){jora Continua y Tecnologia de
Directo, ativa (¢)

ejora Continua y No Ia Informacion (e)

T A ,
Analidta df Mejora Gontinua y Normativa




Codigo:
MANUAL ESPECIFICO PARA EL PAGO DE REGAL{AS SENAE-MEE-2-7-002

Version: 3
POR ALMACENAMIENTO TEMPORAL Fecha: Mar./2016

Pigina 6 de 14

5.1.1. Regalias.- Participacion en los jngi:esos o cantidad fija que se paga al propietario de
un derecho a cambio del permiso para ejercerlo.

5.1.2. Técnico en Gestion de Cobranzas y Garantias.- Es el servidor aduanero de la
Direccién Nacional de Capitales y Setvicios Administrativos o de las Direcciones
Administrativas Financieras o quien haga sus veces de las Direcciones Distritales a
nivel nacional, encargado de emitir la liquidacién manual por concepto de regalias.

5.1.3. Setvicio Aduanero Depésito Temporal.- Comprende el servicio de almacenamiento
de las mercancias y todos los servicios establecidos en el anexo correspondiente 2 la
presente resolucién. El servicio de almacenamiento deberd ser brindado
exclusivamente por el depésito temporal, mientras que los demas servicios podran ser
brindados por el depésito temporal o por un tercero contratado por este.

5.2. Los depésitos temporales que estin obligados a cancelar el pago de regalias, deberan realizarlo
dentro del plazo y en los términos previstos en los contratos de autorizacién de
funcionamiento de bodegas para el servicio aduanero de depésito temporal de mercancias.

En caso de incumplimiento de las obligaciones para su funcionamiento, se someteran a las
sanciones contempladas en los respectivos contratos de  autotizacién 'y demas normas
legales vigentes.

5.3. La base de cdlculo y el porcentaje por concepto de regalias, sera estipulado por el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, a través de la correspondiente
resolucién.

5.4. Elpago de las regalias se lo realiza a través de una liquidacién manual, la misma que es emitida
una vez que el depésito temporal ingrese fisicamente la solicitud en la Direccién Nacional de
Capitales y Servicios Administrativos o en las Direcciones Administrativas Financieras o quien
haga sus veces de las Direcciones Distritales. Dicha solicitud tiene que ser impresa en hoja
membretada con firma y sello autorizado de la empresa, usando el formato establecido en el
anexo 9.1.

5.5. Posterior al pago de la liquidacién manual emitida, los depésitos temporales deben ingresar en
la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos un oficio en hoja membretada
con firma y sello autorizado de la empresa, usando el formato. establecido en el anexo 9.2;
adjuntando el reporte de facturacién en medio magnético (CD), de acuerdo al formato
establecido en el anexo 9.3.

5.6. Los pagos por concepto de regalias se realizan en las instituciones financieras habilitadas para
el efecto, por el Setvicio Nacional de Aduana del Ecuador.

5.7. Mensualmente, la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos debe remitir un
reporte a la Direccién General y 2 la Direccién de Autorizaciones y Expedientes OCE’s, de
los depésitos temporales que realizaron el pago correspondiente por concepto de regalias, asi

i
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5.8.

5.9.

5.10.

como de los que no hubieren cumplido con su obligacion, a fin de que se proceda como
corresponda, segin sea el caso.

Cuando los depositos temporales no hayan brindado el servicio aduanero de depésito
temporal o no hayan tenido movimientos durante el mes, tenen que comunicar a la
Direccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y ésta tltima debe informar a la
Direccion General y a la Direccion de Autorizaciones y Expedientes OCEs para que se dé
inicio a las acciones operativas y/o legales a las que hubiere lugar.

La revision de las liquidaciones por concepto de regalias y de los reportes de facturacién
entregados por los depositos temporales es responsabilidad de los técnicos en Gestion de
Cobranzas y Garantias de la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos.
Postetiormente, la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos en conjunto
con las Direcciones Administrativas Financieras o quien haga sus veces de las Direcciones
Distritales, deben proceder con el control y revision de la informacién entregada, orientada a
comprobar su veracidad.

En caso de sanciones impuestas por el Director General mediante acto administrativo, la
Direccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos se encarga de emitir la liquidacién
manual correspondiente y de realizar la gestion de cobro respectiva; si el deposito temporal no
procede con el pago, se remite dicha liquidacion a la Direccién Distrital, segtin el domicilio
tributatio, para el procedimiento de ejecucién coactiva pertinente.
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6. PROCEDIMIENTO

.. Producto de Descripcion de Producto de
No | Actividad . . Responsabl .
Entrada Actividad ponsable Salida
Entrega la solicitud de
Reporte de | emision de la liquidacion .
. porte d Solicitud ~ de
Solicita  la | facturacién por | manual para el pago de las , . .,
C . . Deposito emision de la
1 emision de | el servicio | regalias, segin formato remporal liquidacid
" lla aduanero  de | detallado en anexo 9.1 del por quicacion para
liquidacid . el pago de las
quidacién | depésito presente documento y Y
regalias.
temporal. conforme a la
consideracion 5.4.
Procede a emitir la
liquidacion manual para el
pago de las regalias, para
lo cual utilice la siguiente
ruta: Portal interno >
Solicitud ~ de | Sistema de Despacho de
Emite emisién de la | Importacion > | Técnico en | Liquidacién
5 liquidacién | liquidacién Recaudaciones > Registro | Gestion de | manual por
" | manual por | para el pago de | de liquidacién manual > | Cobranzas  y | concepto  de
regalias las regalias. Registro de  liquidacién | Garantias regalias emitida.
manual financiera en el
campo “Motivo”
seleccione la opcion 012
“Regalias”. Tenga en
cuenta la consideracién
general 5.1.2.
| Realiza el pago de la
Liquidacion liquidacién manual por
Cancela manual por | concepto de regalias, por L - Liquidacién por
R . 1 Depésito
3. |liquidacién | concepto  de|los medios habilitados concepto  de
. temporal ,
manual regalias para el efecto, dentro del regalias pagada.
emitida. plazo establecido en el
contrato de autorizacion.
Mediante formato Reporte de
establecido en el anexo facturaciéon por
Confirma el | Liquidacién 9.2, confirma el pago de la Denésito el servicio
pago y | por concepto | regalia y entrega el reporte b aduanero  de
4. . > .| temporal .
entrega la | de regalias | de facturacién en medio deposito
informacién | pagada. magnético. temporal  en
medio
Para efectos del formato magnético y N°
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Producto de Descripcion de Producto de
No | Actividad . Responsable .
Entrada Actividad p Salida
de reporte de facturacion, de liquidacién,
considere el anexo 9.3. entregados.
Tenga en cuenta la
consideracion general 5.5.
del presente documento.
Revisa que la liquidacion
por concepto de pago de
regalia se encuentre en
Reporte de | ©8 » ’s
., estado “pagado” v que el | .., .
facturacion por _— Técnico en
.| reporte de facturacion lo -
el servicio . Gestion de
presenten segin el anexo
. aduanero  de Cobranzas vy
Revisa el L. 9.3. i .,
o v cl deposito Garantias de la | Informacién
5. | baeo ) temporal  en | ., Direccion con o sin
reporte  de : En el caso de que la 4 .
., medio ) Nacional de | observaciones.
facturacion i liquidacion y/o el reporte .
magnético v - . Capitales y
o 1 de facturaciéon revisados .. ’
N de Servicios
o tenga alguna novedad, N
liquidacién, - g Administrativos
contintia con -la actividad
entregados. .
6; caso contrario,
continia con la actividad
8.
Comunica al depdsito .
Técnico en
temporal las .,
. Gestion de
observaciones
) Cobranzas v
Comunica ., encontradas en la , / .,
Informacién SR Garantias de la | Informacién
las liquidacién o en el reporte ) ., .
6. . con ., Direccion pendiente  de
observacion . de facturacion, a fin de . )
observaciones. . Nacional de | regularizar.
es que las regularice dentro :
. Capitales y
del  plazo  estipulado. .
.k .. Servicios
Contintia con la actividad . )
Administrativos
7.
Remite al Técnico en
Gestion de Cobranzas y
., Garantias de la Direccidén .,
Subsana las | Informacién . ) , . Informacién
. . Nacional de Capitales y | Depdsito .
7. | observacion | pendiente de . I sin
. Servicios Administrativos | temporal .
es regularizar. . ) . observaciones.
la informacién corregida,
que de ser aceptada,
procede con la actividad 8.
g Remite Informacion El  reporte debe ser | Directora Reporte
’ reporte sin elaborado segun lo | Nacional de | remitido.
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Producto de

Actividad Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de
Salida

observaciones.

indicado en la
consideraciéon general 5.7
del presente documento.

La Direccién de
Autorizaciones y
Expedientes OCE
verificara, de ser el caso,
el incumplimiento de la o
las obligaciones por parte
de los depositos
temporales, a fin de que se
inicle el  expediente
administrativo
cotrespondiente, segin lo
que indica la normativa
vigente.

Servicios

Capitales y

Administrativos

Elabogdo

Revisado

Aprobado
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7. FLUJOGRAMA

L#1. Solicita la
emision de la
liguidacion

Deposito Temporal

H

.3, Cancela
liguidacion
manuai

LA Confiema
pago y entrega
13 informacian

P —

obzervationes

{05, 2 Emite
| liguidacian

manual por
regalias

Téenico en Gestion de
Cobranzas y Garantias

Regalias

Téc. en Gestion de Cobranzas y Garantias de la
Direccion Naclonal de Capitales y Serviclos Adm.

-5, Reviza ]
page vy el

reporte de
facturacion
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Y
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abservaciones
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado se han definido los siguientes indicadores de gestién, los cuales son
responsabilidad de la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y de las

Direcciones Administrativas Financieras.
evaluacién y control del proceso descrito en este manual.

Tiempo promedio

Promedio del iempo
transcurrido entre la
emisién de la liquidacion

Cabe recalcar que estos indicadores sirven para la

y | deemisindela | manualporsegaliasyla | oy g pipy | Manual Mensual
liquidacién manual | entrega de la solicitud '
por regalias para la emisién de la
liquidacién manual por
regalias.
)\ Elaborsfio Revisado “Aprobado

Analista de Melpta Confgnua y Normativa

Jefe de Normativa (e) l/
Direcpr de Mejora Continua y Normativa (€)

Director Namo% ejora Continua y Tecnologia de
Ia Informzcxon O]

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECU ADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRES
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOC LMEN'I O PUBLICADO EN LA WEB

S O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

ECUAPASS

o L



Codigo:

MANUAL ESPECIFICO PARA EL PAGO DE REGALIAS SENAE;?@ES‘S”'OOZ

Mo POR ALMACENAMIENTO TEMPORAL Fecha Mas./2016
SENAE Pigina 13 de 14

9. ANEXOS

9.1 Formato de solicitud de emisién de la liquidacién pata el pago de las regalias

Guayaquil,

Sefiores

Servicio Nacional del Aduana del Ecuador

Att. Direccién Administrativa Financiera

Ciudad .-

De mis consideraciones:

Por medio del presente solicito disponer a quien corresponda emitir la Liquidacién Manual para el pago de las Regalias
del mes ...l del afio.........., a nombre de la Empresa............ con No. de RUC............... por el
monto de facturacion de §............

Por la atencién que se dé a la presente, me suscribo.

Atentamente,

Firma y sello del representante de la empresa.

9.2 Formato de oficio para la confirmacién del pago de las regalias y entrega del reporte de
facturacién en medio magnético (CD).

Guayaquil,..........

Sefiores

Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos

Att. Unidad de Cobranzas

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Ciudad.-

De mis consideraciones:

Por medio del presente se informa que se ha efectuado el pago de la liquidaciéon No. ..................... , correspondiente
a las regalias del mes ... .. ..., del afio.... ... ... ... ; adjunto encontrard en medio magnético (CD) el reporte de
facturacion del mes antes mencionado.

Particular que se comunica, para fines pertinentes.

Atentamente,

Firma y sello del representante de la empresa.
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9.3 Formato de reporte de facturacion.

DEPOSITO TEMPORAL
1AL 3XDE XXXX DE 01X
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